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PORTARIA 004/2019

REGULAMENTA A UTILIZAGAO DO FUNDO DE CAIXA

Fixa critérios para controle e aplicagao do
fundo de caixa no ambito do CRT-04 e da outras
providéncias.

O Presidente do Conselho Regional dos Técnicos Industriais da 4° Regido (CRT04/PR-SC), no uso
das atribui¢des que Ihe conferem o art. 12, inciso XI da Lei n° 13.639/ 18, de 26 de Margo de 2018,
¢ o art. 104, inciso XXXIX do Regimento Interno;

RESOLVE:

Art. 1° - Esta Portaria disciplina a utilizacio do Fundo de Caixa necessério para pagamentos de
compras de materiais ¢ suprimentos no ambito do CRT-04, delimitando responsabilidades, bem
como definindo regras para correta utilizagio;

Art. 2° - A guarda fisica deste recurso dever4 ser mantida sobre responsabilidade da Gestdo
Financeira, sendo que ser4 atribuida somente para um funcionario;

Art. 3° - Toda a movimentagdo financeira deverd ser controlada através do sistema informatizado,
exclusivamente pela Gestdo Financeira, sendo que deverd prestar contas, mensalmente, até o tiltimo
dia dtil do més de referéncia. Observar a sobra do Fundo de Caixa, caso exista, deverd ser
depositado na conta bancaria do CRT-04, com comprovante de fechamento de caixa de cada més.

Paragrafo Unico - A Gestdo Financeira ¢ a responsavel sobre a guarda de toda documentagio
comprobatéria de execugfio do Fundo de Caixa, assim como os Termos de Responsabilidade.

Art. 4° - O limite méximo mensal é de R$1.0000 (UM MIL REAIS), em espécie, para atendimentos
das despesas de acordo com as normas estabelecidas neste oficio;

Paragrafo Unico — A reposigéo do valor que trata o caput serd realizada até o 5° dia util do més de
referéncia. Para concessdo do recurso é necessirio o preenchimento do Recibo e Termo de
Responsabilidade, assim como aprovagio da Gestdo Financeira. O Recibo e Termo de
Responsabilidade deverd conter a descrigdo da utilizagdo, valor e identificagdo do funcionario.

Art. 5° - A utilizagdo do Fundo de Caixa devers se enquadrar dentre um dos seguintes casos:

I Para pagamentos de pequeno wulto, considerado nestes casos o valor limite de
R$100,00;
II.  Despesas emergéncias;
IIl.  Despesas com Correios e Cartérios, desde que ndo provisionadas;
IV. Despesas que exijam pronto pagamento em espécie.
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Art. 6° - E vedado o pagamento com recurso do Fundo de Caixa:

1 Bens imobilizados;
II.  Bens que devem ser objetos de licitagfo;

IIl.  Despesas eventuais, para as quais deveriam ser objeto no Plano de Contas do ano
corrente.

Art. 7° - Os seguintes documentos comprovatérios de pagamentos das despesas para prestacio de
contas serdo recebidos:

I, Nota Fiscal;
II. Fatura;

I11. Cupom Fiscal;
IV, Recibo.

Paragrafo Unico — Todos os documentos devem estar em nome do CRT-04, incluindo o
CNPJ.

Art. 8° - E vedada a concesséo de adiantamento de suprimento de fundos a funcionério sem que
este tenha efetuado a prestago de contas de sua aplicagio de numerario anterior.

Art. 9°- E vedado o fracionamento das despesas ou do documento comprobatério, para adequacio
ao valor de despesas de pequeno valor.

Art. 11° - Este Portaria entra em vigor na data da assinatura,

Floriandpolis, 30 de Maio de

Presidente do CRT-04



